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Liebe Schülerinnen und Schüler, liebe Eltern und Erziehungsberechtigte, 
 
im Mai 2022 haben wir in der Schulkonferenz über die zukünftige Nutzung von Microsoft Office 
inklusive Microsoft Teams abgestimmt.  
  
Aus den folgenden Gründen haben wir uns für die Nutzung von Microsoft Office / Teams 
entschieden: 

+ „Alles in einem Programm / mit einer Anmeldung“  
(Chat / Gruppen bzw. Teams / Videokonferenzen / Office-Programme) 

+ Bereitstellung von der Stadt Köln  
Verknüpfung mit der Schulverwaltung 
Sehr viele Schulen in Köln nutzen bereits Office / Teams 

+ Office-Apps:  
Word, Excel, PowerPoint, OneNote, … 
→ Berufsvorbereitung der SuS 

+ Übersichtliche Ordnerstruktur  
→ Erleichterung von Kommunikationsstrukturen 

+ Nutzbar am Smartphone / PC / Tablet 

+ Einfache Speicherung von Arbeitsergebnissen, ortsunabhängige Weiterarbeit wird 
ermöglicht 

+ Zuverlässig und intuitiv 

+ Ständige Weiterentwicklung der Funktionen / Apps 
 
Microsoft Teams soll uns dabei als neues und umfangreicheres Kommunikationstool dienen. 
Zukünftig wird damit KIKS Chat als Kommunikationstool abgelöst. 
 
Diese Umsetzung wollen wir nun gemeinsam mit Euch, liebe Schülerinnen und Schüler, angehen.  
 
Hierzu brauchen wir ausgefüllt folgende Einwilligungserklärung. 

 

(M. Beringer, Schulleiterin) 

 
Nutzungsordnung 

 
Schülerinnen und Schüler: 
 
• Ausschließlich schulische Nutzung von Microsoft 365 
• Bitte auch im virtuellen Raum beachten: 

- Sei freundlich und höflich 

- Respektvoller Umgang - Konflikte werden nicht über die Plattform ausgetragen! 

• Bei der Teilnahme an Meetings / Videokonferenzen - kein Aufzeichnen  
• Keinerlei Zugangsdaten werden weitergegeben 
• Verbot von illegalen und anstößigen Inhalten 
• Privatsphäre anderer beachten (z.B. Fotos, Materialien werden nur mit Einwilligung der 
Betroffenen genutzt) 
• Zugang zum Account/Bildschirminhalt hat nur der/die Schüler/in 
 
Eltern: 
• Kontaktieren der Lehrkräfte erfolgt weiterhin per Mail (nachname-ess@schulen-koeln.de) 

mailto:nachname-ess@schulen-koeln.de
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[Name, Vorname, Geburtsdatum und Klasse der Schülerin / des Schülers] 

 
 

Einwilligung in die Nutzungsvereinbarung von Office 365 

Hiermit willige ich / willigen wir zur Nutzung von Office 365 ein. 

Ausführliche Hinweise zu den datenschutzrechtlichen Regelungen  finden Sie hier:  

 

Einverständniserklärung zur Teilnahme an Videokonferenzen 

Im Rahmen der Nutzung von Microsoft Teams werden Videokonferenzen durchgeführt. Hier werden 

personenbezogene Daten (Bild und Ton) verarbeitet.  

Hiermit willige ich / willigen wir in die Verarbeitung dieser Daten im Rahmen von 

Videokonferenzen ein:      

☐ Ja  ☐ Nein   

 

 

Privates Endgerät zur Nutzung von Microsoft 365 

Meinem Kind steht privat ein Endgerät zur Nutzung von Office 365 zur Verfügung:      

☐  ja → Welches? _____________________________________________________________ 

(z.B. Smartphone / Tablet / PC - Mehrere Antworten möglich) 

☐  nein    

 

_______________________________________________________________________________ 

Die Schüler*innen und Eltern bestätigen mit ihrer Unterschrift die oben getroffene Auswahl 

und versichern, dass sie die Verhaltensregeln für Office 365 anerkennen. 

Zuwiderhandlungen gegen die Verhaltensregeln können den Entzug der Nutzungsberechtigung und 

ggf. schulische sowie rechtliche Konsequenzen zur Folge haben. 

      

[Ort, Datum] 

 

      und       

[Unterschrift des / der 

Erziehungsberechtigten] 

 [Unterschrift Schülerin / Schüler] 

 


